
 

 
Schülerbetriebspraktikum im Jg. 9 vom 11.03. – 22.03.2024 

 

Anforderungen Praktikumsmappe 
 

Stand: 29.02.2024 

Allgemeine Kriterien 

• Deine Ausarbeitung soll in einer Mappe abgegeben werden.  

• Deine Texte sollen am PC/Ipad erstellt werden. (getippt)  

• Die Schriftart soll einheitlich sein. (Empfehlung: Arial, Schriftgröße 11, Überschriften fett und 

größer)  

• Achte darauf, dass deine Texte/Seiten einheitlich und übersichtlich gestaltet sind.  

• Bitte stellt den Zeilenabstand auf 1,5 um, so wird der Bericht übersichtlicher (Format - Absatz – 

Zeilenabstand 1,5 Zeilen).  

• Die Gestaltung der Mappe soll kreativ, anschaulich und ansprechend sein. Man soll Lust 
bekommen, sich die Mappe durchzulesen. Dies kann z.B. durch das Einfügen von Broschüren, 
Prospekte des Unternehmens, Bildern, Fotographien, Zeichnungen, Skizzen o.ä. erfolgen  

• Achte auf korrekte Rechtschreibung, Zeichensetzung, Grammatik, einen angemessenen 

Ausdruck sowie auf inhaltliche Stringenz und Kohärenz.  
  

Inhaltliche Leistung 

1. 

Gestalte ein Deckblatt  

Es soll folgendes 
enthalten:  

• Persönliche Informationen: Name, Anschrift, Geburtsdatum, Schule, Klasse  

• Dein Praktikumsbetrieb: Name des Betriebs, Anschrift, Telefon, Mail, Homepage, Betreuer/ in 
im Betrieb, Betreuungslehrer in der Schule.  

• Fotos oder Zeichnungen von dir bei der Arbeit, von deinem Betrieb, von deinem Arbeitsplatz  

oder das Logo aus dem Internet.  

2. Erstelle ein Inhaltsverzeichnis mit Seitenzahlen  

3. 

Beschreibe deine Erwartungen an das Praktikum –  

• Worauf freust du dich am meisten?  

• Was interessiert dich besonders?  

• Was erhoffst du dir von deinem Praktikum?  

• Was macht dir Sorgen?     

→ Denke bei allen Fragen sowohl an deine Persönlichkeit, deine Stärken und Schwächen als 
auch an das, was du über den Betrieb und die dort ausgeübten Berufe weißt.   

4. 
Stelle deinen Betrieb und deinen Arbeitsplatz ausführlich in Form eines Steckbriefes vor 
(Gründung, Mitarbeiterzahl, Arbeitsbereiche, Ausbildungsmöglichkeiten, …)  
→ Dies kann nicht nur schriftlich, sondern auch grafisch geschehen.  

5. 

Stelle einen Ausbildungsberuf in deinem Betrieb in Form eines Steckbriefes vor   

(Berufsbezeichnung und entsprechende Berufsgruppe, erforderliche Interessen, Qualifikationen, 

Kompetenzen, charakterliche Stärken und Fähigkeiten, Ausbildungsdauer,  

Ausbildungsmöglichkeiten, Tätigkeiten, Vergütung, Arbeitszeiten, ggf. Mindestalter …)  

6. 

Beschreibe deine allgemeinen Tätigkeiten während des Praktikums  

• Welche Tätigkeiten hast du ausgeübt?  

• Welche körperlichen Anforderungen wurden gestellt?  
• Arbeitest du (ständig oder gelegentlich) alleine oder mit anderen zusammen?  
• Wie sehen die Arbeitsbedingungen aus (draußen? Im Büro? Viel Lärm?...)  

• Wie ist die Arbeitsatmosphäre?  

7. 

Schreibe eine ausführliche Gesamtauswertung!  

• Berichte über deine Erfahrungen in dem Betrieb und erstelle ein Fazit.  

• Was hat dir besonders gut/schlecht gefallen? Begründe deine Einschätzungen.  

• Kannst du dir vorstellen, dort/ in dem Beruf eine Ausbildung zu machen? Erkläre, wieso bzw.  

wieso nicht.  

• Reflektiere deine persönlichen Stärken und Schwächen in Bezug auf die Arbeitswelt im 
Allgemeinen bzw. den Ausbildungsberuf, den du kennengelernt hast.  

• Was nimmst du mit aus deinem Praktikum? (Learnings, Erlebnisse, etc.)  

• Wie hat dir das Praktikum insgesamt gefallen?  


